TRƯỜNG TIỂU HỌC THẠCH BÀN A
LỊCH CÔNG TÁC – Tuần 02
Từ ngày 12 tháng 9 đến ngày 18 tháng 9 năm 2016

	Ngày
	Sáng
	Trực
	Chiều
	  Trực

	Thứ 2

12/9
	- 8h: Chào cờ: Phát động thi đua liên đội TTVMĐT,ATTP, phát động tháng ATGT.
- 8h30: Dự Hội nghị triển khai kế hoạch bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức trong các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc quận tại Hội trường Quận ủy (HT, KT).
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn ( HP).

- Kiểm tra bếp ăn (YT).

- Đội xung kích hoạt động kểm tra đội mũ bảo hiểm HS đến trường.
	Bình
Chi
	- 14 : KT GA tuần 2 (HP).
- 14: Dự giờ GV ( HT).
- 15h: Triển khai nghị triển khai kế hoạch bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức.
- Thực hiện CV 124/TCKH- báo cáo nhu cầu cải cách tiền lương. (KT).
- 14h: Khối 1 sinh hoạt chuyên môn (SHCM)
	

	 Thứ 3

13/9
	- 8h: 8h: Dự Hội nghị bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ phòng chống bệnh mắt học đường và triển khai kế hoạch y tế học đường năm học 2016-2017 tại TTYT Quận (YT).
- 8h: Tập huấn công tác công đoàn năm 2016 (Linh4, Linh TD)
- 9h20: Thu cam kết ( Đón con đúng giờ, TTVMĐT, ATTP)( VP).

- Kiểm tra bếp ăn (YT).
- Tổ chức HĐTT giữa giờ. (TPT).
- Tổ chuyên môn tổ chức thi GV giỏi HĐNGCK trong tổ. Nộp 1 giáo án và danh sách 1 đồng chí dự thi cấp trường ( tổ chức tuần 3,4).
	Mai
Hồng
	- 14h: Khối 2 sinh hoạt chuyên môn (SHCM)
- 14h: PGD kiểm tra nề nếp CM

- Xây dựng phương án chống ùn tắc giao thông cổng trường (HT).
- 14h: CB, GV, NV Nộp hồ sơ chuyển đổi ngạch công chức. (KT)


	

	 Thứ 4

14/9
	- 7h: Kiểm tra kế hoạch thực hiện ATGT. (HT) 
- 8h: Hoàn thiện kế hoạch TTVMĐT, ATTP(HT).
- Dự giờ GV(HT).

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn ( HP).

- Kiểm tra bếp ăn (YT).
	Bình
Trang
	- 14h: - Kiểm tra CSVC cho H/S bán trú (HT)
- 14h: Khối 3 sinh hoạt chuyên môn (SHCM)
- 14h: Họp tổ bảo vệ. (HT)

- 15h 20: Tổ chức “ Vui trung thu” .
	

	 Thứ 5

15/9
	- 8h: Dự chuyên đề bồi dưỡng PPDH Mỹ thuật Đan Mạch tại PGD Gia Lâm (Dung MT)

- 8h: Nộp công văn , b/c PGD.

- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết hoạt động Chữ thập đỏ khối trường học năm học 2015-2016 và triển khai hoạt động Chữ thập đỏ năm học 2016-2017 tại Hội trường Quận ủy (HT)
-  Kiểm tra nề nếp chuyên môn ( HP).

-  Kiểm tra bếp ăn (YT).
	Mai
Hường
	- 14h: Khối 4 sinh hoạt chuyên môn (SHCM)
- 14h: Kiểm tra vệ sinh lớp học, nếp truy bài (TPT).
- 15 h: Nộp nội dung chào cờ tuần 3, HT duyệt.

- Tổ văn phòng xây dựng kế hoạch tuần 3.
	

	Thứ 6

16/9
	- Nộp báo cáo nhu cầu cải cách tiền lương. (KT).
- 10h: Họp tổ HC.
	Bình
Hằng
	- Tổ chuyên môn nộp kế hoạch thi bài giảng E- larening. (HP)
- 14h:  Kiểm tra cấp phát đồ dùng dạy học và việc sắp xếp đồ dùng tại các lớp. (HT)

-14h: Khối 5 sinh hoạt chuyên môn (SHCM)
-15h20: Vệ sinh toàn trường(GV,HS).
	

	Thứ 7

17/9
	- 8h: Dự lớp bồi dưỡng tuyên truyền pháp luật tại UBND quận (HP, Hường, Hoàng Yến, Hường, Lụa)
	
	
	

	CN

18/9
	
	
	
	


                                                                                                                                   HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                (Đã ký)
                                                                                                                                Nguyễn Thị Thúy Mai            

